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1 Heau ¥ 321241 M3VUYECHHUSA TUCHMIIIIAHBI
1.1 Iexp mpenoagaBaHus TUCIIUILINHBI

[Menpr0o  OCBOEHMSA  IUCLMIUIMHBI  SIBISETCA  HM3YYEHUE  OCHOBHBIX
HAaIlPaBJICHUM 3aKOHOJATEIIbHOM M HOPMATMBHOM IIPAaBOBOM peryiaMEHTAlUN
paboThl ¢ JOKyMEHTaMH IO JUYHOMY cocTaBy B Poccwmiickoit ®emepanuu u
paBUIl OPOPMIIEHUS KAPOBBIX TOKYMEHTOB.

1.2 3amayu n3ydyeHus JUCIHUTLTHHBI

3agayamu JUCLUTUINHBI SBJISIETCA OBJIAJICHHE CTyJI€HTaMH
TEXHOJIOTUSIMM  THIIOBBIX JEJIONPOU3BOACTBEHHBIX OIEpallMii, a TaKxKe
IpaBUJIaMHU CUCTEMAaTU3aluu, XpaHEHUsI U (POPMUPOBAHUS JIETT.

1.3 IlepeueHb IIaHUPYEMBIX PE3YJNbLTATOB OOYUYEHHUS MO IUCLHUILIIMHE
(MOZlyNI0), COOTHECEHHBIX C IUIAHUPYEMBbIMH pe3yJbTaraMd OCBOEHUS
o0OpazoBareIbHOM MPOTrpaMMBbl

OK-7:cn1oco0HOCTBI0O K CAMOOPIraHU3ALMH H CAMOOOPA30BAHUIO

Yposens | 3Harb: crocoObl ¥ METO/IBI TTOBBIIIIEHUS CBOETO MPO(ECCHOHATLHOTO
OIlbITa HA OCHOBC PC3YJIbTATOB CaMOOLICHKHU B KOHTCKCTC U3YyUYCHUA
JTUCIUIUIMHBI KaJpOBOE JEJIONPOU3BOACTBO U apXUBBI IOKYMEHTOB T10
JITYHOMY COCTaBY.

YPOBGHL 1 YMeTh: HC0IB30BaTh PE3yJIbTarbl CaMOO6p8.30BaHI/I${ B KOHTCKCTC
HU3YUCHUA JUCHUIIJIMHBI KaAPOBOC ACIOIMPOU3BOJACTBO U aPXHBLI
JAOKYMCHTOB 110 JINYHOMY COCTAaBYy.

Yposens 1 BrnaneTts: MoTHBaIMEH K OCYLIECTBICHUIO MTPOdheccnoHaTbHON
JIeATETbHOCTH B KOHTEKCTE U3yUEHHUS TUCIUILTAHBI KaIpOBOE
JIEIIOMPOU3BOCTBO U apXUBBI IOKYMEHTOB 10 TUYHOMY COCTaBY.

IIK-3:BiagenneM 3HAHUSIMH OCHOBHBIX MP00J1eM B 00JIaCTH IOKYMEHTOBEAEHUA U

YPOBGHB 1 3HaTh: OCHOBHBIE HOPMAaTUBHBIC aKThI JOKYMCHTOBCIACHUA,
Knaccn(bnxaumo ACJIOMPONU3BOACTBCHHBIX JOKYMCHTOB, TCOPECTUUCCKUC
HpO6J’ICMBI APXUBOBCACHUS B KOHTCKCTC U3YUCHUA JUCHUIIJIMHBI KaApOBOC
ACJIOIIPOU3BOACTBO U APXUBLI JOKYMCHTOB I10 JIMYHOMY COCTAaBY.

VYposens 1 YMeTh: pazpabaTbiBaTh HOPMATUBHO-METOINYECKUE TOKYMEHTHI (TIEPEUHU
JIOKYMEHTOB, NPaBUJIa, IOJIOKEHUS, MHCTPYKIUH U T.J.) B KOHTEKCTE
M3Y4YEHUs JUCHUILUIMHBI KaIPOBOE JEIONPONU3BOJACTBO U APXUBBI
JIOKYMEHTOB 110 JIMYHOMY COCTaBY.

Yposens 1 Bitaners: HaBbIKaMU ITOATOTOBKYU CIIPABOYHO-IIOMCKOBBIX CPEJICTB B
KOHTEKCTE U3y4YEeHHs NUCLMILUIMHBI KaApOBOE AEIONPOU3BOICTBO U
apXUBBI IOKYMEHTOB I10 JINYHOMY COCTaBY.

ITK-4:cn1oco0HOCTBI0O CAMOCTOSATEJILHO PA00TATH € Pa3IHYHBIMH HCTOYHHKAMHU
uHpopmanuu

VYposens 1 3Harb: OCHOBHBIE MPOOJIEMBI COBPEMEHHOTO UCTOYHUKOBE/ICHUS B
KOHTEKCTE U3YUYEHUs TUCLUIUIMHBI KaApOBOE JIEJIONMPOU3BOICTBO U
apXUBbI JOKYMEHTOB IO JINYHOMY COCTaBY.
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VYposens 1

YMeThb: aHaTU3UPOBaTh OCOOCHHOCTH PA3TMYHBIX WH(POPMAITMOHHBIX
JIOKYMEHTOB, J1aBaTh UX KJacCU(UKAIMIO, OTIPEAEIISATh XapaKTep
U3Y4YEHUS B KOHTEKCTE U3y4YCHUs NUCLIUIUIMHBI KaApOBOE
JIEJIONPOU3BOJCTBO U APXUBBI JJOKYMEHTOB 10 TUYHOMY COCTABY.

VYpogens 1

Brnaners: HaBHIKAMU OLEHKH UCTOYHHUKOB JJIS TIOY4YE€HUS! O0bEKTUBHON
MH(POPMAIK B KOHTEKCTE U3YUEeHUs AUCLUIUIMHBI KaIpOBOE
JIEJIONPOU3BOJCTBO U APXUBBI JOKYMEHTOB 10 TUYHOMY COCTABY.

IIK-5:B1agenune

M TCHACHIUSAMU PA3BUTHUHA I/IH(l)OpMa].[I/IOHHO-IIOKyMeHTaIII/IOHHOFO H

olecreyeHMsl yNpPaBJIeHUs] ADXUBHOIO JieJia

Ypogens |

3Harb: 3aKOHOaTeNbHbIE aKThl PO 1 HOpMAaTUBHO-METOTUYECKHE
JIOKYMEHTBI, peryiaupytoiue opranuzauuio JJOY u apxuBHOro aena B
KOHTEKCTE U3y4CHHS TUCIUIUIMHBI KaIPOBOE JEIONPOU3BOICTBO U
apXUBBI IOKYMEHTOB IO JINYHOMY COCTaBY.

Yposens 1

YMeTh: onpenensaTh KauecTBO T0KYMEHTHUPOBAHUS U1 UCTIOIb30BaHUs
JIOKYMEHTa KaK UCTOPUYECKOT0 NCTOUYHUKA B KOHTEKCTE U3YUECHHUS
JUCLUIUIMHBI KaJIpOBOE JEJIONPOU3BOACTBO U apXUBBI JOKYMEHTOB I10
JMYHOMY COCTaBY.

Yposens 1

Bianets: HaBbIkaMu opraHu3aluu padboThl ¢ JOKYMEHTaMHU C ITOMOIIIbIO
HOBEHIINX MHPOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHI B KOHTEKCTE U3yUEHUs
JIMCLUHUILTMHBI KQIPOBOE JIEJIOMPOU3BOJICTBO M apXUBBI JOKYMEHTOB 1O
JUYHOMY COCTaBY.

IIK-8:crnoco0HOCTHI0 AaHAJIM3UPOBATH IEHHOCTH JOKYMEHTOB € LEeJIbI0 UX XPAHEHUSI

VYposens 1

3HaTh: MCTOHOJIOTUYCCKUEC ITPUCMBI aHAlIM3a HIEHHOCTHU JOKYMCHTA B
KOHTCKCTC U3YUCHHA NUCHUILIIMHBI KaAPpOBOC ACIOIPOU3BOACTBO U
APXUBBI JOKYMCHTOB I10 JIMYHOMY COCTaBy.

VYposens 1

YMeTb: ONpeiennuTh U OIICHUTh CYIIHOCTh U MH(OPMAIMOHHYIO
3HAYMMOCTh JTOKYMEHTA B KOHTEKCTE U3YYEHUs JUCLUIIIIUHBI KaIpOBOE
JIEJIONPOU3BOJCTBO U APXUBBI JJOKYMEHTOB 10 TUYHOMY COCTABY.

VYposens 1

Brnaners: HaBbIKaMu ONpe/ieNieHHsI BHEIIHUX OCOOCHHOCTEH TOKyMEHTa
(COXpaHHOCTb, MOAJIMHHOCTD, TOMETKH U T.JI. B KOHTEKCTE U3YUEHHS
JUCLUIUINHBI KaPOBOE JEIONPOU3BOACTBO U apXUBBI IOKYMEHTOB I10
JMYHOMY COCTaBY.

IIK-10:BiaaieHneM NPUHIUIIAMY U METOJAMH CO3aHUS CIIPABOYHO-
HH(POPMAIMOHHBIX CPEACTB K JOKYMEHTaM

Yposens 1

3HaTh: CyIHOCTh YHU(PHIIUPOBAHHBIX CUCTEM JTOKYMEHTALIH,
3aKOHOMEPHOCTEH N3MEHEeHHs 00beMa TOKYMEHTO000pOTa B KOHTEKCTE
U3y4YeHUs TUCLUIUIMHBI KaIpOBOE JIEJIONPOU3BOICTBO U ApXUBBI
JIOKYMEHTOB 110 JIMYHOMY COCTaBY.

VYposens 1

YMeThb: aHaTU3UpOBaTh HH()OPMALIMOHHBIE TOTOKH, TOTPEOHOCTH B
OIICPaTUBHOM M PETPOCHIEKTUBHON MH(POPMAIINU B KOHTEKCTE U3YUCHUS
JUCLUTUTMHBI KaIPOBOE JEJIONPOU3BOACTBO U apXUBBI JJOKYMEHTOB I10
JUYHOMY COCTaBY.

Yposens 1

Branets: HaBbIKaMU BBITIOJIHEHUSI OTIEPAIIUiA 110 OIIEHKE U 00padoTKe
JIOKYMEHTOB B KOHTEKCTE M3YUCHUSI TUCITUTUINHBI KaPOBOE

JIEJIOTIPOU3BOJCTBO U APXUBBI JJOKYMEHTOB 110 TUYHOMY COCTABY.

ITK-19:cnoco0HOCTHI0 MCIO/IB30BATH MPABUJIA MOATOTOBKH YIPABJIEHYECKHUX
JAOKYMEHTOB M BeJleHUS [1eJ10BOM NMepennucKu

VYposens 1

3HaTh: HOPMBI Pa3pabOTKH YIPABICHUYECKUX JIOKYMEHTOB,
YCTaHOBJICHHBIX (pe/iepaTbHBIMU MPABUIAMH U HHCTPYKLIUSAMHU, A TAK)KE
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HOPMAaTUBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMH OPTaHOB I'OCYIAPCTBEHHOM BJIACTH
cyowsekToB Poccuiickoit denepannn B KOHTEKCTE U3YUEHUS JUCITUTITHHBI
KaJIpOBOE JEJIONPOU3BOACTBO U apXUBbI JOKYMEHTOB 110 JINUHOMY
COCTaBy.

VYposens 1 YMeTh: caMOCTOSATENBHO pa3padaThIBaTh MPOEKTHl HEKOTOPBIX BUI0B
YIOPaBICHYECKUX IOKYMEHTOB TOCYAApPCTBEHHBIX, MyHUIIUTIATGHBIX U
YaCTHBIX OPTraHU3alUil B KOHTEKCTE N3YUEHUS JUCIUIUINHBI KapOBOE
JIEIIONPOU3BOACTBO U apXUBBI IOKYMEHTOB IO TUYHOMY COCTaBY.

Yposens | Bnanets: HaBbIKaMU MCIIOJIB30BaHKs HOPM M IIPaBUII JI€JIOBOTO CTHIISL B

MOATOTOBKE IIPOEKTOB JIETIOBBIX MTUCEM IOCYAaPCTBEHHBIX,
MYHHUIMIATBHBIX U YaCTHBIX OpraHU3allkii B KOHTEKCTE U3yUeHUs
JIMCUHUILTMHBI KQIPOBOE JIEJIOMPOU3BOJICTBO M apXUBBI JOKYMEHTOB 110
JUYHOMY COCTaBY.

IMK-20:cnoco0HOCTbI0 MCNIO0JIB30BATH MPABUJIA OPraHU3AIUN BCEX ITANOB PadoThl ¢
JOKYMEHTAMH, B TOM YHCJIe APXUBHBIMHU JOKYMEHTAMM

Yposens 1

3Harhb: IIpaBUJjia OpraHru3ai BCCX 5TAllOB p8.6OTBI C JOKYMCHTAaMH, B
TOM YHUCJIC AQPXUBHBIMH B KOHTCKCTC U3YUCHUSA JUCHUIIIIMHBI KaJJpOBOC
JACIOIMPOU3BOACTBO U apXHBBI IOKYMCHTOB I10 JIMYHOMY COCTaBY.

VYposens 1

YMeThb: OpraHM30BBIBATh B YUPEIKICHUHU BCE ATAITBI pPAaOOTHI C
JIOKYMEHTaMH, B TOM YHUCJI€ apXUBHBIMU B KOHTEKCTE U3YUCHUS
JMCIUATITMHBI KQIPOBOE JISJIOMPOU3BOJICTBO M ApXUBBI JJOKYMEHTOB TIO
JTUYHOMY COCTaBY.

VYposens 1

Brnaners: yMeHueM NMpakTHUYECKOTO MPUMEHEHHS MTPaBHIT pabOoThI ¢
JIOKYMEHTaMH, B TOM YHCJI€ apXUBHBIMHU B KOHTEKCTE N3YUECHUS
JUCLUIUINHBI KaPOBOE JEIONPOU3BOACTBO U apXUBBI IOKYMEHTOB 110
JMYHOMY COCTaBY.

I[IK-21:BaaieHueM HABLIKAMHU COCTABJIEHUSI ONKCel €1, MOAT0OTOBKH J1eJ1 K mepeaayve
B APXHMB OPraHM3alMH, FOCYIAPCTBEHHbIN MM MYHHMIHMIIAJIbHbIN apXUB

Yposens 1

3HaTh: OCHOBBI COBPEMEHHBIX TEOPETUUECKUX MOIX0I0B K
KJIaCCU(HUKAIIUH U YTIOPSATOYCHUIO COBOKYITHOCTH JOKYMEHTOB U
MH(GOPMAIIMOHHBIX TIOKa3aTeNel B KOHTEKCTE U3YYeHUSI TUCIUTLINHEI
KaapOBOE ACJIONPOU3BOACTBO U aPXUBBI JOKYMEHTOB I10 JINYUHOMY
COCTaBYy.

Ypogens 1

VYMeTh: peain3oBaTh Ha MPAKTUKE YHOPSAJOYECHHE KOMILJIEKCOB
JIOKYMEHTOB ¥ MH()OPMAITMOHHBIX TOTOKOB B COOTBETCTBHH C
YCTaHOBJIEHHBIMHM METO/IaMH U MTPUEMaMU B KOHTEKCTE U3YUCHHUSI
JMCLUHUILTMHBI KQIPOBOE JIEJIOMPOU3BOJICTBO U apXUBBI JOKYMEHTOB 1O
JUYHOMY COCTaBY.

Yposens 1

BJ'IEII[GTI)Z HHCTPYMCHTApPHUEM, ITO3BOJIAIONIUM OCYIICCTBIATH
yYnopsaaoueHUue NOKYMEHTHBIX U I/IH(I)OpMaL[I/IOHHLIX IIOTOKOB B KOHTCKCTC
HU3YUCHUA JUCHUIIIIMHBI KaPOBOC ACTIOMPOU3BOJCTBO U aPXHBLI
JAOKYMCHTOB 110 JINYHOMY COCTAaBYy.

IIK-25:B1aieHneM HABBIKAMM MOJATOTOBKM YIIPABJIeHYECKUX JOKYMEHTOB U BeleHUs

J1eJI0BOM

VYposens 1

3HaTh: HOPMBI Pa3pabOTKH YIIPABICHUECKUX IOKYMEHTOB,
YCTaHOBJICHHBIX (peepaTbHBIMU TTPaBUJIaMH ¥ HHCTPYKIIHSIMH, a TaKKe
HOPMAaTUBHBIMU MTPABOBBIMU aKTaMH OPTaHOB rOCYJapCTBEHHOM BJIacTu
cyowsekToB Poccuiickoit denepanny B KOHTEKCTE U3YUEHUS JUCITUTITMHBI
KaJpOBOE JEJIONPOU3BOICTBO U APXUBBI JIOKYMEHTOB I10 JINTUHOMY
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COCTaBY.

Yposens | YMeThb: caMOCTOATENBHO pa3padaThiBaTh MPOCKTHI HEKOTOPBIX BUOB
YIIPABIECHYECKUX JOKYMEHTOB IrOCY JaPCTBEHHBIX, MyHUITUITAIBLHBIX U
YaCTHBIX OpPTraHU3alMil B KOHTEKCTE N3YUEeHUS TUCIUIUINHBI KaIpoBOe
ACJIIOIIPOU3BOACTBO U APXUBLI JOKYMCHTOB 110 JIUYHOMY COCTAaBYy.

VYposens 1 Branets: HaBbIKaMu UCIOJIB30BaHUS HOPM M MPABUII I€TOBOTO CTUJIS B

MOATOTOBKE MPOCKTOB ACIOBLIX IMHNCEM IOCY 1apCTBCHHBIX,
MYHUIUIIAUIBHBIX U YaCTHBIX OPT: aHH3aL[HI>'I B KOHTCKCTC U3YUCHUA
JUCHUIINIMHBI KaJPOBOC ACTIOIMPOU3BOACTBO U aPXHUBBI JOKYMCHTOB I10
JIMYHOMY COCTaBYy.

IIK-26:B1aieHHeM HABBIKAMHU 00pPa00TKH IOKYMEHTOB HA BCeX ITanax

JOKYMEHTO0000p

oTa, CUCTEMATU3AllUHU, COCTABJICHUA HOMCHRJIATYPbI 1€J1

Yposens 1

3HaTh: OCHOBEI COBPCMCHHBIX TCOPCTHUICCKUX IMOAXOO0B K
KJIaCCU(HMKAITUH U YIIOPSTOYCHHUIO COBOKYITHOCTH JOKYMEHTOB U
I/IH(i)OpMaJ_[I/IOHHBIX IOKa3arejel B KOHTEKCTE HU3YyUYCHUSA NJUCHUIIIINHDBI
KaJIpOBOE JICJIONPOU3BOICTBO U apXUBBI JOKYMEHTOB I10 THYHOMY
COCTaBy.

VYposens 1

VYMeTh: peain30Barh Ha IPAKTUKE YIOPSAJOUYEHUE KOMILIEKCOB
JIOKYMEHTOB ¥ UH(OPMAIIMOHHBIX TOTOKOB B COOTBETCTBHH C
YCTaHOBJIEHHBIMHM METO/IaMH U IIPUEMAMU B KOHTEKCTE U3YUECHHUSI
JUCLUIUIMHBI KaJpOBOE IEJIONPOU3BOACTBO U apXUBbI IOKYMEHTOB IO
JUYHOMY COCTaBY.

VYposens 1

Brnanets: uHCTpyMeHTapueM, MO3BOJISIOIINM OCYIIECTBISAT
YIOPSIIOYEHHE JOKYMEHTHBIX H HH(POPMAITHOHHBIX TOTOKOB; METOTUKOM
paboTHI C ApXUBHBIMH JJOKYMEHTaMU B pupMax, koprnopauusax, OAO,
3A0, OOO B KOHTEKCTE U3yUYEHUS TUCLUIUIMHBI KaJ[pOBOE

ACJIOIIPOU3BOACTBO U APXUBLI JOKYMCHTOB I10 JIUYHOMY COCTAaBY.

IK-27:cnnoco0HOCTHI0 NPUHUAMATDH y4acTHe B padoTe 1Mo NpoOBeeHUI0 IKCIIEPTH3bI
HEHHOCTH IOKYMEHTOB

VYposens 1

3HaTh: NPUHIUIBI pa0OTHI IO MPOBEACHUIO IKCIIEPTH3BI IICHHOCTH
JIOKYMEHTOB B KOHTEKCTE U3yUYEHHUs TUCLUILINHBI KaIpOBOE
JIEJIONPOU3BOJACTBO U APXUBBI JOKYMEHTOB 10 ITUYHOMY COCTaBY.

VYposens 1

YMeTs: NpUHHUMAThb y4aCTHUC B pa60Te 110 IPOBCACHUTIO SKCIICPTU3BI
HEHHOCTH JOKYMCHTOB B KOHTCKCTC U3YUYCHUA JUCHUIIIIMHBI KaAPOBOC
ACJIOIIPOU3BOACTBO U APXUBLI JOKYMCHTOB I10 JIUYHOMY COCTAaBY.

Yposens |

Brnagers: ciocoOHOCTBIO MPUHUMATH YYacTUE B Pa0OTE MO MPOBEACHUIO
OKCHCPTU3BI HEHHOCTHU JOKYMCHTOB B KOHTCKCTC U3YUYCHHUA JUCIHUITIIIMHBI
KaJIpOBOE JICJIONPOU3BOICTBO U apXUBBI JOKYMEHTOB IO THYHOMY
COCTaBy.

I[NK-36:3HaHueM TpeOOBaHMII K OPraHU3AlUM KAIPOBOI0 /1eJI0NPOU3BOICTBA U
JOKYMEHTHPOBAHMIO TPY/0BbIX OTHOIIIEHNH, XPAHEHUIO IOKYMEHTOB 10 JJUYHOMY

cocTaBy

Yposens 1 3HaTh: OCHOBHBIE II0JIO’KEHUS TOCYJapCTBEHHON perylaMEeHTalluK
IPOLIECCOB JOKYMEHTHPOBAHUS TPYIOBBIX OTHOILIEHUH B KOHTEKCTE
U3Yy4EHHUS JUCLUILIMHBI KaAPOBOE JEJIONPOU3BOACTBO U APXUBBI
JIOKYMEHTOB I10 JINYHOMY COCTaBY.

VYposens 1 YMeTh: cocTaBisATh U 0QOPMIISATE JOKYMEHTHI 10 TUYHOMY COCTaBY B

KOHTCKCTC U3YUCHUA TUCHUIUINHBI KaIPpOBOC ACJIOIPOU3BOJACTBO U
APXUBBI JIOKYMCHTOB I10 JIMYHOMY COCTaBy.
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VYpogensb 1 Brnanets: HOpMamMK ¥ IpaBHJIaMU CHCTEMATH3AIUH U XPaHCHHS
JOKYMCHTOB 110 JINYHOMY COCTAaBY B KOHTCKCTC U3YUYCHUA JUCHUIIIIMHBI
KaJIpOBOE JICJIONPOU3BOICTBO U aPXUBBI JOKYMEHTOB IO THYHOMY
COCTaBy.

1.4 Mecto auctuuIUIMHBI (MOIYJs) B CTPYKType OOpa3oBareabHOU
MIPOTrPaMMBI

VYyebnas pucuuniauHa «KagpoBoe [e10mMpou3BOACTBO M ApXUBBI
JIOKYMEHTOB 10 JINYHOMY COCTaBY» HEIOCPEACTBEHHO CBSI3aHa C KypCaMH:

«MHpOopMaImOHHBIE TEXHOIOTHI

«JloOKyMEHTOBEICHUEY

«HpopMalIMOHHBIE TEXHOJOTUH B JOKYMEHTAMOHHOM OOECIEeUEHUU
YIIPABJICHUS U QDXUBHOM JIEJIE»

((rOCy,Z[apCTBeHHI)IG, MYHHUIUIIAIbHBIC 1 BEAOMCTBCHHBIC apXWBLI»

1.5 Ocob6eHHOCTH peanu3aluy JUCIUILTUHBI
S3BIK peanuzaunu guCHMIUIMHEBL Pycckuil.

HuctuminHa (Monynb) peanusyerca 6e3 npumenenus 90 u JIOT.



2. O0beM TUCHUILIMHBI (MOTYJIS1)

CemecTtp
Bcero,
. 3aUETHBIX
Bun yue6HO# paboThI
€IMHHIL 7
(akam.gac)

Oo0mast Tpy10eMKOCTh

AUCIHHMILIHHBI 5(180) 5 (180)

KonrakTHas pabora ¢

npenogaBaTeiem: 2(72) 2(72)

3aHSTHS JICKIIMOHHOTO THITA 1(36) 1(36)

3aHATHA CEMUHAPCKOTO THUIIA

B TOM YHUCJIC: CCMUHAPbI

MIPAKTHYECKUE 3aHATHS 1(36) 1 (36)

IIPAKTUKYMBI

J1abopaTropHbIe paboTHI

JpyTHe BUIbI KOHTAKTHON
paboTEI

B TOM YHCJIC: TPYIIITIOBBIE
KOHCYJIbTalluN

UHAWBUAYAIbHBIC
KOHCVYJIbTAllMH

HWHad BHEAyAUTOPHAaA
KOHTaKTHas pa60Ta:

TPYHIIOBBIC 3aHATUS

WHAWNBUAYAIBHBIC 3aHATU

CamocrosiTeibHas padoTa

o0y4JaoImmuxcs: 2(72) 2(72)

H3y4YCHUE TEOPETHYECKOTO
kypca (TO)

pacyeTHoO-TpadUuecKue
3amanws, 3anaun (PI3)

pedepar, acce (P)

KypCOBOE IIPOEKTUPOBAHHE

(KTT) Her Her
KypcoBas pabota (KP) Her Her
IMpomexyTounas arrectanust |1 (36) 1(36)
(Ox3amen)




3 Conep:xanue IMCHUTIIAHBI (MOIYJIs)

3.1 Paznensl TUCHUIUIMHBI U BUJbI 3aHATUN (TEMaTHYECKUM TU1aH

3aHSTHH )
3aHsaTuA
CEMUHAPCKOTO TUTIA
Cemunap | Jlaboparo
3aHATUSA | BI /MR pHBIC Camocros
Monaynu, Tembl
No /i (pasnes) nexiuonH | [Ipaktuue | paboOTHI TenpHas | DopmupyeMblie
B HI(): I/IIIHHHHH Oro TUMa CKHe u/unu pabora, KOMIIETCHIINH
et (akam.uac) | 3amarusa | IIpaktuky | (akam.gac)
(akan.gac) MBI
(akam.gac)
1 o] 2 I~ L 7
OK-7 IIK-19
ITK-20 TTK-21
! 36 0 2 ITK-25 TIK-26
ITIK-27 TTIK-36
Bcero 36 0 72

3.2 3aHATus NTEKIUOHHOTO TUIIA

OObeM B akaj.gacax
No | Nepasnena 5 B TOM YHCIIE, B
g | AMCTHILTHE HanmeHoBaHuE 3aHATHI 5 WHHOBAMOHHof | B TOM HCIIe, B
Bl cero bopme AJIEKTPOHHOH
dbopme

1 1 Baeacuue 3 0 0

3aKOHOIAaTEIIbHOE
eryJIMpOBaHue

o) 1 peryaup 4 0 0
KaJpOBOTO
JIETIOTIPON3BOICTBA
JloxymeHToBeeH1E
KagpOBOM JESITCIIHHOCTU

3 1 P 5 0 0
Ha MPEeANPUATHIX U
VUPEKICHUIX
Opranu3anus paboThI C

4 1 KaJIpOBBIMHU 6 0 0
JOKYMEHTaMH
CucreMarusanus u

5 1 XpaHEeHHE JOKYMEHTOB 6 0 0
KaJIpOBOH CITY>KOBI
Opranuzanus

6 1 NEeSTEIILHOCTH CITYKOBI 6 0 0
yIIpaBJICHUS TTEPCOHATIOM
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ApPXUBBI JOKYMEHTOB I10
7 1 PXHBBI 10Ky 6 0 0
JTUYHOMY COCTaBY
Dan 2L Ay N
3.3 3aHaTHs CEMHMHAPCKOTO THIIA
No O0beM B akaj.yacax
- B TOM YHCJIE, B B TOM YHCJIE,
Ne | pasmena . .
HaunmenoBanue 3aHsTHii MHHOBAIIMOHHOM B
/T | JUCLTUILI Bcero Ny
dbopme ANEKTPOHHON
AHBI
dbopme
3aKoHOIaTeNIbHOE
1 1 peryJimpoBaHue KaapoBOro 8 0 0
JIEIONIPON3BOICTBA
JlokyMeHTOBEICHHE
KaJIpOBOM JeATEIbHOCTH Ha
2 1 VIPOBOU 1 8 0 0
OPEANPUATHIX U
VUPEKICHUIX
Opranuzanys padoThI ¢
3 1 pranmusaiis p 6 0 0
KaJIpOBBIMU JOKYMEHTaMU
Cucremaru3anus u
4 1 XpaHeHUe JOKYMEHTOB 4 0 0
KaZpOBOM CITyKObI
Opraauzanus AesITeIbHOCTH
5 1 CI1yObI yIpaBiIeHUS 6 0 0
MEePCOHATIOM
ApXUBBI TOKYMEHTOB II0
6 1 p NOKYy 4 0 0
JTUYHOMY COCTaBY
Daoaanx 24 TAY /A
3.4 JIabopaTopHBIE 3aHSATUS
OObeM B akaj.uacax
Ne
Ne | pasnena } B TOM YHCIIE, B | B TOM uncre,
HaunmenoBanue 3aHstuit MHHOBAIMOHHOK B
I/ | TUCIIAILI Bcero
— opme 3JIEKTPOHHOMN
dbopme
Daoanx
4 HCpE‘IEHB y‘-lf)ﬁHO-MeTOIII/I‘leCKOFO o0ecreyeHus OJIA

CaAaMOCTOSITEJIbHOM PadoThI 00Y4AKIIMXCH MO0 JTUCHUILINHE (MOTYJII0)

ABTODBI,
COCTaBUTEIIN

3armaBue

W3narenncTBO,

Tof
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JI1.1 | Kpyuko I B. KanpoBoe 1eonpon3BoACTBO U apXUBBI KpacHospck:
JIOKYMEHTOB 110 JIMYHOMY COCTaBYy: yueO0.- Coy, 2014
METO. mocoOue /Ui CTYACHTOB Harp.
«JlokymMeHTOBeIeHE U apXUBOBEJCHUE,
crenuansHocTh 034700.62
«JlokymeHTOBeIeH! e U JOKYMEHTAlOHHOE
obecrieueHne yrnpaBIeHUs» |

JI1.2 | Augpees C. B. KanpoBoe aenonpons3BoACTBO: Mocksa: Anbda-
MPAKTUIECKOE MOCOOME [C yUETOM HOBOTO [Ipecc, 2003
TPYJOBOTO KOJeKca]

S ®oHA OLEHOYHBIX CPEIACTB AJIs IPOBEACHHUS IPOMEKYTOYHOMN
aTrecragmuu

OueHouHbIE CPEeICTBA HAXOATCA B MPUIOKEHUH K pabouuM
nporpaMmMam JIUCIMILUINH.

6 IlepeyeHb OCHOBHOM U JONMOJHUTEJBbHOM Y4eOHOH JHMTEpaTypbl,
HE00X0TUMOI 111 OCBOCHUSA TUCIHUILIMHBI (MOIYJIA)

6.1. OcHoBHas TUTEparypa

ABTOpBHI, 3arnaBue U3parenscTBoO,
COCTaBHUTENHU roj
JI1.1 | bapuxun A. b. KanpoBoe aenonpons3BoacTBO: MPAKT. Mocksa:
nocobue KHWKHBIH MUD,
2009
JI1.2 | MuxaiinoB FO. M. |Kaaposoe nemonpousBoactso. Kak Mocksa: AJIbOA

MPaBHJILHO U OBICTPO 0OPMHUTH
BOKHEUIIINE TOKYMEHTHI IO IEPCOHATTY:
pueM, EPeBoJl, YBOJIbHEHUE, OTITYCKA,
KOMaHJAUPOBKH U TUCIUILIMHAPHAS
MPAKTHUKA B KOHTEKCTE HOBOW pelaKIuu
Tpynosoro Konekca Poccuiickoit
®eneparuu. C yuerom HanmonanbHOTO
crangapta [OCT P.7.0.8-2013

-ITPECC, 2014

J1.3

Opinosckuii 1O.
I1., Ky3ueuos /I.
JI., benmunkas .
5., Kopsikuna 1O.
C., OpnoBckuit
10. IL.

KanpoBoe nenonpon3BoacTBO (IpaBoBbIe
OCHOBBI): TIPAKTHYECKOE ITOCOOHe

MockBa; UHOPA
-M, 2009

JI1.4 | Kypasnesa 1. B., |KanpoBoe nenonpoussoactso: Haunnaem ¢ | Mocksa: OOO
XKypasnesa M. B. |Hynsa. AyaIuT CBOUMHU CHIIaMU "Hayuno-
U31aTeIbCKUN
uentp MHOPA-
M", 2014
6.2. JlonoysiHUTENIbHAS IUTEpATypa
ABTODBI, 3arnaBue N3nparenscTBo,
COCTaBUTECIIN ron
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JI2.1 | ®enocosa B. T. VYpaBiieHHE€ COBPEMEHHOM IIKOJION: PocToB-Ha-/loHy:
Brinyck 4. KanpoBoe nenonpousBojactBo B | Yuurens, 2003
00111€00pa30BaTeIbHOM YUPEXKACHUH :

MPaKTHYECKOE TocoOue sl pyKOBOIUTEINEH
00111e00pa3zoBaTeNbHbIX YUPEKICHUH,
caymarenen UK

JI2.2 | Kubanos A. f1. Pa3paboTka KapoBOii MOUTHKH Mockaa:
opranmu3zauun/Kagposuk. Kanposoe [Tanopama, 2009
nenonpousBoacTso, Ne 1, 2009

JI2.3 | Kubanos A. 1. [Tpodeccuorpadust nesTeTLHOCTH B chepe Mockaa:
ympasieHus nepcoraiom/KanpoBuk. [Tanopama, 2009
Kanposoe nenonpounssoactso, Ne 5, 2009

6.3. Metoandeckue pazpaboTKu
ABTODBI, 3arnaBue N3narenscTso,
COCTaBHUTENHU rof

JI3.1 | Kpyuko I. B. KanpoBoe 1e10npon3BoACTBO U apXUBBI KpacHosipck:
JIOKYMEHTOB TI0 INYHOMY COCTaBY: y4e0.- CoY, 2014
METO/. ocobue [Isl CTYIEHTOB Harp.

«/lokyMeHTOBeiIeHUE U apXHUBOBEJICHHEY,
cneruanbHocTh 034700.62
«/lokyMeHTOBeIeHNE U JOKYMEHTALlMOHHOE
oOecrnieueHne ynpaBJICHU» |

JI3.2 | Aunpees C. B. KanpoBoe aenonponsBoacTBo: Mocksa: Anbpa-
MPAKTUYECKOE MTOCOOHE [C YyUETOM HOBOTO [Tpecc, 2003
TPYZIOBOTO KOJAEKCa]

7 IlepeueHb pecypcoB HH(POPMALUOHHO-TEJIEKOMMYHHUKALMOHHOM
cetn «MAHTEepHET», HEOOXOAUMBIX /IJIsl OCBOCHUS AUCUMILIMHBI (MO1YJIA)

21 http://www.rusarchives.ru. —
ITopran «Apxussl Poccun» 17.01.2011;
D2 | Beepoccuiickuii HayyHO- http://www.vniidad.ru. — 20.01.2011

HCCIIEIOBATEILCKUN HHCTUTYT
JIOKYMEHTOBEJEHHUS U apXUBHOIO JIeJ1a

(BHUMJIA]T)

8 Meroauyeckue ykazaHusi AJs1 O0y4YAOHMIUXCA IO OCBOEHHIO
AUCHUIIAHBI (MOIYJIs1)

Ha

ACTOIIPONU3BOACTBO

CEMHUHAPCKUX
u

3aHATHUAX 10
APpXUBBI  NOKYMCHTOB IIO

IUCLUIUINHE
JAYHOMY

"

Kanposoe
COCTaBYy»

MIPUMEHSIOTCS CIEAYIONINE METOIUKH.

1. YCcTHBI ONPOC M NHUCBMEHHBIM JKCHPECC-KOHTPOIIb C ILENBIO
omnpenesieHus: 3HaHUM cTyneHToB. [loaroroBka cooOmIeHUN (JIOKIAIOB) IO
OTJICJIbHBIM BOINpPOCaM TEMbl CEMHHapa, CBOOOJHAs JTUCKYCCHUS C LEJbIO
3aKperUieHUs] U yIiIyOJeHusl 3HAHWM, MOTYYEHHBIX Ha JICKIHUSAX W B Mpoliecce
CaMOCTOSITEIbHON padOThI CTYJIEHTOB.

2. PenieHue CUTYallMOHHBIX YYEOHBIX 3a7a4 B X0JI€ CEMHHAPCKOTO
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3aHATHS C HCTOJBb30BAaHUEM JICUCTBYIONIMX TMPABOBBIX aKTOB C IIEJIBIO
AKTUBH3AIIMN MBICITUTEILHOMN ACATETLHOCTH CTYIEHTOB.

3. Kaxnmas Ttema, mnpennaraemas Ha cemMuHape (IIPakKTUYECKOM
3aHATHM), HAUUHACTCS C OOCYXXJICHUS TEOPETUYECKUX BOIPOCOB, TO €CTh C
BBISICHCHUSI CTETICHW OCBOCHMS CTyJACHTAMH OCHOBHBIX IIOHSITHH U
Kareropuii. MeToauka TOPOBEPKH  TEOPETUUYECKUX  3HAHWUW  TAKOBA:
00CYXKJIeHUE TMPEIJIOKEHHBIX BOMPOCOB, MOMHUMO 3TOT0, MOTYT OBITh
Ha3HAYEHbl JOKJIATUMKUA W COAOKIAAUMKHU; MPOBEACHA IpynnoBasi Oecena 6e3
MIPEABAPUTEIIHHOTO BBICTYTUICHUS JOKIAIUMKa U T.1.

4. B 3akiaioueHHe HW3y4YeHHUs OOIeld W OCOOCHHOW dJacTed Kypca, a
TaK’)ke€ Ha UTOrOBOM 3aHATHM CTYyJACHTaM MpeajiaracTcsi OTBETUTh Ha
BOIIPOCHI TE€CTa W PEIIUTh 3aiauu (Kasychl). MeToauka permeHus 3aaad
CleAyronas: O3HAKOMHUBIIMCH C YCJIOBUSMHM KOHKPETHOM 3a1a4yu, CTYAEHT
JIOJDKEH, MPEXIE BCEro, YSCHUTh IOPUAMYECKUM CMBICI CUTYyallUHM, a 3areM
HaliTU HEOOXOJWMMbIEC IS pEIIeHUs 3amadyu  HopMbl. Ha »3Toil ocHOBe
dbopmynHpyeTcs OTBET Ha IMTOCTaBICHHBIN BOIIPOC.

5. MeTtonbl aKTUBU3AIIN MBICIIUTEIHbHOUN NEeATEILHOCTH
CTYJICHTOB: Pa3pEUICHUE KOHKPETHBIX CIIOXKHBIX aKTYaIbHBIX CHUTyallud B
MaIbIX TpyNIax Ha OCHOBE 3HAHWM HOPMATUBHO-IIPABOBBIX JIOKYMEHTOB
HETIOCPEICTBEHHO HA 3aHSATHH; JCIIOBBIC UTPHI.

6. I1o xypcy "KagpoBoe nenonpou3BOJICTBO U apXUBbI JIOKYMEHTOB
M0 JIMYHOMY COCTaBYy" CTyJ€HTaMHd B WHAUBUIYATbHOM TIOPSIAKE MOTYT
OBITh JaHBl TIMCbMEHHBIE 3a/aHusl (HarmucaHue pedeparoB Mo TeMmam),
KOTOpbIE TMPOBOAATCS BHE paMOK y4eOHOro BpEMEHH, C YYETOM
3aMHTEPECOBAHHOCTHU CTyACHTOB B  YyDIyOJE€HUM  CHEIUAIU3AINH,
MIPOXOXKJEHHUS MPAKTUKHU, a TAKXKE OyTyIIeTro TPYyI0yCTPOUCTRA.

B mpomecce camocTosTensHONM — pabOTBI  CIyIIaread  JOJDKHBI
M3y4yarb BONPOCHI, KOTOPHIE BKIIOUYEHBI B MPOrpaMMy, a TAKXKE PACIIUPATh U
yIIyOJISITh CBOM 3HAHUSI 1O BCEM OCTAbHBIM BOIpocaMm IpaBoBeAcHUs. Jliis
3(OPEKTUBHOTO MPOXOXKJICHHUS TEOPETHUUYECKONW YacTW JUCHUIUIMHBI U
npuoOpeTeHUsT HEOOXOAMMBIX TMPAKTUYECKUX HABBIKOB II€JIeCO00pa3Ha H
HE0OXoJMMa TOJATOTOBKA K 3aHATHUAM C UCIOJIB30BAaHUEM HOPMAaTHBHO-
IIPaBOBOT'0 M METOJIMYECKOIO Marepuaa.

Tekymmid KOHTPOJb 3HAHUM  CTYJIEHTOB OCYILIECTBISAECTCS Ha
MPAKTUYECKUX (CeMHHapCKHX) 3aHSTUSX. Crenenb YCBOCHHUS
TEOPETUYECKOTO Marepuaia, YMEHHE pellarh CUTYal[MOHHBIE 337add Ha
OCHOBE TIOJIyYEHHBIX 3HAHWM, a TaKXKe pe3yJbTarThl OTBETOB HA TECTOBBIE
3a7[aHMs YUUTHIBAIOTCS TIPENOAaBaTesIeM JjIsl BRICTABICHUS OIEHOK.

st MPOBEPKHU YCBOCHMUS JTCITUTIIAHBI " Kanposoe
JIEJIONPOU3BOJICTBO U apXUBBI JOKYMEHTOB IO JIMYHOMY COCTaBy " y4eOHbBIM
IJIAHOM IPETyCMOTPEH HK3aMEH.

B cootrBerctBun ¢ ®I'OC BO no HanpasineHuto noarotoBku 46.03.02
JIOKYMEHTOBEJICHUE U AapPXMBOBEJCHUE YYECOHO-METOJMYECKUE Marepuaibl

13



MOTYT OBITh aqaNTUPOBAHbl JUJISI CAMOCTOSITENIbHOW pabOThl OOydYaroLIUXCs
U3 YKCJIa MHBATUIOB | JIUI] C OTPAHUYCHHBIMH BO3MOXKHOCTSIMH 3JI0POBBSI:

JItst utl ¢ HapyIICHUSIMHU 3PEHUS

- B (popMe PIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

JIIst Tl ¢ HapyIICHUSIMH CITyXa:

- B me4arHou ¢opme,

- B popMe PIEKTPOHHOTO JOKYyMEHTA.

JIJtst 1L ¢ HapYIISHUSIMU OTIOPHO-JIBUTATEIILHOTO arlmapara;
- B me4atHou ¢opme,

- B (hopMe AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

9 Ilepeyenb MHGOPMANMOHHBLIX TEXHOJIOTHH, HMCIOJb3yeMbIX NPH

OCYyILECTBJIEHUH 00pPa30BaTeJbHOI0 Mpolecca Mo AUCHUILIAHE (MOTYJII0)
(mpu HEO0XOAMMOCTH)

9.1 Ilepeuenp HEOOXOAMMOTO TIPOTPAMMHOTO OOSCIICUCHMS

9.1.1

B yueGHOM mporecce Mo JaHHOW AUCHHUIUITMHE HEOOXOAMMO HAIWYME IPOrpaMMm
Windows, Microsoft Office.

9.1.2

Microsoft® Windows® Vista Business Russian Upgrade Academic OPEN No Level

9.13

Microsoft® Windows Professional 8 Russian Upgrade Academic OPEN 1 Licence
No level

9.14

Microsoft® Office Professional Plus 2007 Russian Academic OPEN No Level

9.1.5

9.1.6

9.2 IlepedyeHb HEOOXOAUMBIX UH(OPMAILIMOHHBIX CIIPABOYHBIX CUCTEM

9.2.1

1. Odunmaneupiii  caiit kommanuu «Koncynbrant Ilmroc» [DneKTpoHHBIHM
pecypc]:  3akoHomarenscTBO P®: KOZEKCH, 3aKOHBI, YKa3bl, IMOCTAHOBJICHUS
npasutenscrea PD.  Onektpon. gaH. — 1997. —  Pexum  pocryna:
http://www.consultant.ru. — 20.01.2011.

922

2. WNupopmanonHo-npaBoBoit nopran «lapant» [DnekTpoHHBI pecypc]:
3aKOHO/ATENbCTBO (KOAEKCHI, 3aKOHBI, YKa3bl, IOcTaHOBieHUs) P®d, ananurtuka,
KOMMEHTapuu.  DiekTpoH. jgaH. — M. HIII  «TAPAHT-CEPBUC-
YHUBEPCUTET», 2010. — Pexxum noctyna: "http://www.garant.ru/. - 20.01.2011.

10 MarepuaibHO-TEXHUYECKAS 0a3a, HeoOXoauMas Jif) 6 |

OCYIIECTBJICHUS 00PA30BATEJIbHOI0 MPOLECCA MO JUCHUILINHE (MOTYJIIO)

1.KoMnproTepHslii Kitacc.
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